	Контактный телефон 


АНКЕТА – ЗАЯВЛЕНИЕ ДЛЯ ТЕМАТИЧЕСКОГО ЗАПРОСА

	Заявитель (фамилия, имя, отчество, адрес частного лица, название, адрес организации)
	

	Адрес, по которому следует отправить ответ, контактные телефоны
	

	Объект запроса (фамилия, имя, отчество, место работы лица, о котором запрашивают сведения, фамилия, место проживания семьи, название и адрес организации, строительного объекта и др.)
	

	Объект запроса (фамилия, имя, отчество, место работы лица, о котором запрашивают сведения, фамилия, место проживания семьи, название и адрес организации, строительного объекта и др.)
	

	Краткое содержание запроса (образование, реорганизация, переименование, ликвидация организации, отвод земельного участка, ввод в эксплуатацию объекта, выделение квартиры и др.)
	

	Хронологические рамки события (факта)
	

	Дополнительные сведения
	

	Вид, дата, номер запрашиваемого документа; орган, принявший решение (издавший документ)
	


«_____»_______________ 20___ г  

Входящий №________ 

от______________ 20___ г

	Контактный телефон __________________


                                            АНКЕТА - ЗАЯВЛЕНИЕ 

ДЛЯ СОЦИАЛЬНО - ПРАВОВОГО ЗАПРОСА

	
	Фамилия         

	
	Имя         

	
	Отчество   


	Домашний адрес
	

	

	1. Полное наименование организации 

и место ее расположения (по которой заявитель заказывает справку)
	

	 

	2. Кем работали 
	

	3. Справка о зарплате (указать за какие годы)
	

	4. Приказы о подтверждении стажа работы (если необходимы)
	

	5. Где проживали в то время (район, село)
	

	6. Указать периоды декретного отпуска         (дата рождения ребенка)
	

	7. Стаж по трудовой книжке той организации, по которой заявитель просит справку
	
	по
	

	8. Под какой фамилией работал (а)
	


«____»________________ 20___ г.                             Подпись  _____________ 

                                                              Входящий № ______ 

                                                                         от_______________ 20___ г

	Приложение № 3

к административному регламент предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов (социально-правовые, тематические, генеалогические, имущественные) юридических лиц, граждан, в том числе иностранных, выдача архивных справок, копий, выписок»


АНКЕТА - ЗАЯВЛЕНИЕ 

«О подтверждении даты рождения, брака, смерти»
	
	Адрес заявителя

	
	

	
	

	
	

	
	


	1. Фамилия, имя, отчество (по паспорту)
	

	                                

	2. Дата рождения, брака, смерти (нужное подчеркнуть)
	

	

	3. Название населенного пункта на момент рождения, брака, смерти (нужное подчеркнуть)
	

	

	4. Фамилия на момент рождения, брака, смерти (нужное подчеркнуть)
	


«_____»_________________ 20___ г.                    Подпись ________________      

Входящий №___________ 

от ____________________ 20___ г    
	Приложение № 4

к административному регламент предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов (социально-правовые, тематические, генеалогические, имущественные) юридических лиц, граждан, в том числе иностранных, выдача архивных справок, копий, выписок»


	АНКЕТА - ЗАЯВЛЕНИЕ

«О подтверждении факта проживания»

(похозяйственные книги)



	
	Фамилия         

	
	Имя         

	
	Отчество   


	Адрес заявителя
	

	

	1. Период проживания или подтверждение гражданства (конкретно указать годы)
	

	

	2. Указать адрес проживания за данный период (годы)  

	


	3. Члены семьи, если необходимо их включить в справку, указать фамилия, имя, отчество полностью
	

	


«____»_________________ 20___ г.                             Подпись - _____________ 

                                                                     Входящий № _________ 
от ______________ 20___ г.
                                                                                    Приложение № 5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги

«Исполнение запросов (социально-правовые, тематические, генеалогические, имущественные) юридических лиц, граждан, в том числе иностранных, выдача архивных справок, копий, выписок»
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги   администрации 

Михайловского муниципального района

[image: image1]
Предоставление муниципальной услуги завершено





Направление результата предоставления услуги заявителю (в тот же день)





Отметка об исполнении 


запроса (в тот же день)





Подготовка ответа: составление архивной справки, архивной выписки, архивной копии (1 рабочий день)





Поиск архивных документов для подготовки ответа заявителю (24 рабочих дня)





Уведомление заявителя о направлении запроса на исполнение в организацию по принадлежности 


(в тот же день)





Направление запроса специалисту архивного отдела на исполнение (в тот же день)





Направление запроса на исполнение в организацию по принадлежности


 (5 рабочих дней)





Уведомление заявителя о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса или об отсутствии запрашиваемых сведений 


(7 рабочих дней)





Анализ тематики запроса. Принятие решение о возможности исполнения запроса (1 рабочий день)





Передача запроса на исполнение (1 рабочий день)





Рассмотрение запроса начальником архивного отдела 


(1 рабочий день)





Регистрация запроса (1 рабочий день), контроль за исполнением





Начало предоставления муниципальной 


услуги: в архивный отдел поступил запрос





Запрос заявителя








